QUY CHẾ

HOẠT ĐỘNG CỦA BAN BIÊN TẬP CỔNG THÔNH TIN ĐIỆN TỬ 

SỞ KẾ HOẠCH VÀ ĐẦU TƯ TỈNH BÌNH PHƯỚC

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1288/QĐ-SKHĐT ngày 04/11/2013 của Giám đốc Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bình Phước)

CHƯƠNG I: CHỨC NĂNG, NHIỆM VỤ

Điều 1. Chức năng, nhiệm vụ của Ban biên tập:

Ban biên tập Cổng thông tin điện tử Sở Kế hoạch và Đầu tư (gọi tắt là Ban biên tập) có trách nhiệm xây dựng, cập nhật thông tin lên Cổng thông tin điện tử Sở Kế hoạch và Đầu tư tỉnh Bình Phước (gọi tắt là Cổng thông tin) với các nội dung đảm bảo đúng đường lối, chủ trương, chính sách của Đảng, Nhà nước về thông tin tuyên truyền, cụ thể gồm:

1. Tổ chức chỉ đạo việc cung cấp, cập nhật các thông tin kinh tế, văn hóa, xã hội, và các thông tin khác có liên quan đến phạm vi chức năng, nhiệm vụ của Sở Kế hoạch và Đầu tư.

2. Công khai các thủ tục hành chính thuộc phạm vi xử lý của Sở Kế hoạch và Đầu tư và phục vụ tốt các dịch vụ công cho các tổ chức, cá nhân, doanh nghiệp.

3. Quảng bá các chính sách thu hút các nguồn đầu tư, hợp tác trong và ngoài nước đến đầu tư vào địa bàn tỉnh dưới mọi hình thức.

4. Tạo diễn đàn thuận lợi để tất cả mọi người quan tâm từ mọi miền đất nước và trên thế giới đến với Bình Phước.

Điều 2. Nguyên tắc hoạt động của Ban biên tập:

- Ban biên tập hoạt động kiêm nhiệm về việc đưa các thông tin lên Cổng thông tin. Nội dung thông tin phổ biến, cập nhật phải đảm bảo chính xác, kịp thời.

- Ban biên tập phân công nhiệm vụ cụ thể cho các thành viên Ban biên tập, các thành viên phải thực hiện tốt phần công việc mình đảm trách và tham gia thực hiện những công việc chung của Ban biên tập.

CHƯƠNG 2: CƠ CẤU - TỔ CHỨC

Điều 3. Cơ cấu tổ chức Ban biên tập:

- Tổng biên tập: Giám đốc Sở.

- Phó tổng biên tập gồm:

+ Ông Nguyễn Thanh Bình – Phó Giám đốc Sở.
+ Ông Lê Tấn Nam – Phó Giám đốc Sở.

+ Bà Phan Thị Kim Oanh – Phó Giám đốc Sở.

+ Ông Thái Minh Hùng – Giám đốc Trung tâm Trợ giúp phát triển doanh nghiệp NVV.

- Thành viên, gồm đại diện lãnh đạo các phòng ban, trung tâm thuộc Sở và một số chuyên viên Văn phòng Sở và Trung tâm.

Điều 4. Trách nhiệm Ban biên tập:

- Ban biên tập chịu trách nhiệm trước Giám đốc về việc phổ biến và cập nhật các nội dung lên Cổng thông tin.

- Bảo đảm nội dung Cổng thông tin điện tử Sở Kế hoạch và Đầu tư được cập nhật đáp ứng nhu cầu thông tin cho người đọc, phong phú về nội dung.

- Có kế hoạch đào tạo, bồi dưỡng cho đội ngũ biên tập và cập nhật thông tin bằng nhiều hình thức.

- Dự toán kinh phí cho hoạt động của Website Sở Kế hoạch và Đầu tư các khoản: Đăng ký tên miền, phí thuê Server lưu trữ Website, nhuận bút bồi dưỡng thành viên thu thập thông tin, hình ảnh.

- Các thành viên Ban biên tập chịu trách nhiệm về mảng nội dung thông tin được ban Biên tập phân công đảm trách.

Điều 5. Nhiệm vụ và trách nhiệm thành viên Ban biên tập:

1. Tổng Biên tập: Chỉ đạo chung mọi hoạt động của Ban biên tập. 

2. Phó Thường trực Tổng biên tập – Bà Phan Thị Kim Oanh: 

Theo dõi điều hành hoạt động của Ban biên tập, giải quyết những vấn đề có liên quan tới Cổng thông tin khi Tổng biên tập ủy quyền.

3. Phó Tổng biên tập – Ông Nguyễn Thanh Bình: 

Theo dõi điều hành hoạt động của Ban biên tập, giải quyết những vấn đề có liên quan tới Cổng thông tin khi Tổng biên tập ủy quyền.
4. Phó Tổng biên tập – Ông Lê Tấn Nam: 

Theo dõi điều hành hoạt động của Ban biên tập, giải quyết những vấn đề có liên quan tới Cổng thông tin khi Tổng biên tập ủy quyền.

5. Phó Tổng biên tập – Ông Thái Minh Hùng:

- Chịu trách nhiệm trước Tổng biên tập và Ban Giám đốc Sở về các nội dung do mình duyệt và sự duy trì và phát triển của chuyên trang Trung tâm trợ giúp phát triển Doanh nghiệp nhỏ và vừa (gọi tắt kà chuyên trang Trung tâm).
- Chịu trách nhiệm về tất cả các nội dung đăng trên chuyên trang Trung tâm và chịu trách nhiệm về các thông tin cung cấp trên Cổng thông tin thuộc các lĩnh vực do Trung tâm phụ trách như chức năng, nhiệm vụ, cơ cấu tổ chức của Trung tâm, giới thiệu doanh nghiệo, sổ tay hỗ trợ doanh nghiệp, ....

4. Các thành viên:

- Phụ trách cung cấp, biên tập và kiểm duyệt các nội dung thông tin theo lĩnh vực mình phục trách và một số lĩnh vực khác do Ban biên tập phân công.
- Định kỳ hàng tháng các thành viên Ban biên tập là Lãnh đạo các phòng ban, Trung tâm chịu trách nhiệm báo cáo tại cuộc họp giao ban về số lượng tin bài đã đăng trong tháng thuộc lĩnh vực phòng mình phụ trách và những mục tin không có tin đăng báo cáo lý do.
- Nghiên cứu đề xuất phương hướng và biện pháp phát triển Cổng thông tin.

- Thường xuyên tham gia theo dõi tiến độ cập nhật tin, thông tin đăng trên Công thông tin không bị đông cứng.

CHƯƠNG III: PHÂN CÔNG VÀ TỔ CHỨC THỰC HIỆN

Điều 6. Quản lý kỹ thuật, quản trị Cổng thông tin và đăng tin:

1. Các thành viên: Phạm Thị Phông, Lương Thị Trường An: 

- Đầu mối tập hợp các thông tin được duyệt và chịu trách nhiệm đăng tin và cập nhật các thông tin đăng lên Cổng thông tin.

- Bảo mật tuyệt đối mật khẩu và chịu trách nhiệm về thông tin đưa lên Cổng thông tin đúng như nội dung đã được kiểm duyệt.

- Theo dõi nội dung, hình thức Cổng thông tin và tình hình hoạt động của các diễn đàn trên Cổng hàng ngày.

- Quản lý về bố cục, hình thức của Cổng thông tin, được phép thay đổi giao diện, bố cục, sắp xếp trang chủ phù hợp với từng thời điểm nhưng không ảnh hưởng tới nội dung Cổng thông tin.

- Báo cáo tổng hợp tình hình đăng tin trên Cổng thông tin, đề xuất các giải pháp nâng cao hiệu quả hoạt động cổng thông tin.

- Báo cáo và đề xuất Ban biên tập kịp thời biện pháp xử lý sự cố, những khó khăn làm ảnh hưởng đến hiệu quả hoạt động Cổng thông tin (nếu có). Đề xuất phương hướng và biện pháp phát triển Cổng thông tin.
- Thành viên Phạm Thị Phông tổng hợp bảng kê nhuận bút các tin được đăng trên Cổng hàng tháng gửi thành viên Lương Thị Ngọc Thủy.

2. Thành viên: Phạm Thành Nam: 

- Đầu mối tập hợp các thông tin được duyệt và chịu trách nhiệm đăng tin và cập nhật các thông tin đăng lên chuyên trang Trung tâm.

- Bảo mật tuyệt đối mật khẩu và chịu trách nhiệm về thông tin đưa lên chuyên trang Trung tâm đúng như nội dung đã được kiểm duyệt.

- Theo dõi nội dung, hình thức chuyên trang Trung tâm hàng ngày, quản lý về bố cục, hình thức của chuyên trang, được phép thay đổi giao diện, bố cục, sắp xếp chuyên trang phù hợp với từng thời điểm đảm bảm tăng hiệu quả hoạt động của chuyên trang hỗ trợ tốt nhất cho các doanh nghiệp.

- Báo cáo tổng hợp tình hình đăng tin trên chuyên trang, đề xuất các giải pháp nâng cao hiệu quả hoạt động của chuyên trang và tổng hợp bảng kê các tin được đăng trên chuyên trang hàng tháng gửi về thành viên Phạm Thị Phông.

Điều 7. Cung cấp và chịu trách nhiệm về nội dung thông tin:

1. Thành viên – Thái Minh Hùng: Chịu trách nhiệm về tất cả các nội dung đăng trên chuyên trang Trung tâm và chịu trách nhiệm về các thông tin cung cấp trên Cổng thông tin thuộc các lĩnh vực do Trung tâm phụ trách như chức năng, nhiệm vụ, cơ cấu tổ chức của Trung tâm, giới thiệu doanh nghiệo, sổ tay hỗ trợ doanh nghiệp, ....

2. Thành viên: Nguyễn Văn Muôn: Chịu trách nhiệm về các thông tin thuộc lĩnh vực do phòng Phát triển Kinh tế ngành phụ trách, một số lĩnh vực đã được xây dựng thành các mục tin trên Cổng gồm:

- Tin tức về các dự án vốn ngân sách nhà nước.

- Thông tin đấu thầu.

- Quy hoạch ngành, lĩnh vực thuộc khối kinh tế ngành.

- Quy hoạch các Khu, cụm công nghiệp.

- Quy hoạch Khu kinh tế, trung tâm thương mại.
- Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.
- Cung cấp thành viên Lương Thị Trường An các văn bản pháp quy, văn bản chỉ đạo điều hành liên quan đến lĩnh vực đầu tư và xây dựng có tính đặc thù riêng của ngành phục vụ đăng trên chuyên mục “VĂN BẢN PHÁP QUY CHUYÊN NGÀNH”.

3. Thành viên: Lê Văn Tài: Chịu trách nhiệm về các thông tin thuộc lĩnh vực do phòng Tổng hợp phụ trách, một số lĩnh vực đã được xây dựng thành các mục tin trên Cổng gồm:

- Kinh tế - xã hội tỉnh Bình Phước.

- Quy hoạch tổng thể phát triển kinh tế - xã hội của tỉnh, các huyện, thị xã.

- Thông báo mời thầu các gói thầu trên địa bàn tỉnh Bình Phước.
- Các diễn đàn:

+ Tra cứu trạng thái hồ sơ nộp bộ phận một cửa.

+ Bộ Thông tin quản lý vốn.

+ Nông thôn mới trên địa bàn tỉnh.

4. Thành viên: Nguyễn Ngọc Giao: Chịu trách nhiệm về các thông tin thuộc lĩnh vực do phòng Thẩm định phụ trách, một số lĩnh vực đã được xây dựng thành các mục tin trên Cổng gồm:

- Xây dựng cơ bản.

- Cập nhật các văn bản pháp quy về lĩnh vực đầu tư xây dựng cơ bản trên chuyên mục “VĂN BẢN PHÁP QUY CHUYÊN NGÀNH”.

- Thông tin đấu thầu (kế hoạch đấu thầu được duyệt, nhà thầu thực hiện tốt, nhà thầu vi phạm).
- Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.
5. Thành viên: Nguyễn Tiến Tân: Chịu trách nhiệm về các thông tin thuộc lĩnh vực do phòng Đăng ký kinh doanh phụ trách, một số lĩnh vực đã được xây dựng thành các mục tin trên Cổng gồm:

- Thông tin doanh nghiệp (Thông tin doanh nghiệp cần biết, doanh nghiệp đang hoạt động, doanh nghiệp tạm ngưng hoạt động, doanh nghiệp giải thể, DN bị thu hồi giấy CNĐKKD, DN nộp và không nộp báo cáo tài chính, DN không có địa chỉ).

- Cung cấp thành viên Lương Thị Trường An các văn bản pháp quy, văn bản chỉ đạo điều hành liên quan đến lĩnh vực đầu tư trong nước phục vụ đăng trên chuyên mục “VĂN BẢN PHÁP QUY CHUYÊN NGÀNH”.

6. Thành viên: Nguyễn Đức Thành: Chịu trách nhiệm về các thông tin thuộc lĩnh vực do phòng Kinh tế đối ngoại phụ trách, một số lĩnh vực đã được xây dựng thành các mục tin trên Cổng gồm:

- Thu hút đầu tư.

- Đầu tư nước ngoài.

- Cung cấp thành viên Lương Thị Trường An các văn bản pháp quy, văn bản chỉ đạo điều hành liên quan đến lĩnh vực đầu tư nước ngoài phục vụ đăng trên chuyên mục “VĂN BẢN PHÁP QUY CHUYÊN NGÀNH”.
- Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh.
7. Thành viên: Đặng Bá Nghi: Chịu trách nhiệm về các thông tin thuộc lĩnh vực do phòng Văn hóa – Xã hội phụ trách, một số lĩnh vực đã được xây dựng thành các mục tin trên Cổng gồm:

- Tin tức về các dự án vốn ngân sách nhà nước.

- Thông tin đấu thầu.

- Quy hoạch ngành, lĩnh vực thuộc khối văn hóa – xã hội.

- Cung cấp thành viên Lương Thị Trường An các văn bản pháp quy, văn bản chỉ đạo điều hành liên quan đến lĩnh vực đầu tư và xây dựng có tính đặc thù riêng của ngành phục vụ đăng trên chuyên mục “VĂN BẢN PHÁP QUY CHUYÊN NGÀNH”.

8. Thành viên – Lương Thị Ngọc Thủy:

- Trình Tổng biên tập, Giám đốc Sở duyệt và thanh toán nhuận bút hàng tháng. 

- Chịu trách nhiệm về các thông tin thuộc lĩnh vực do Văn phòng phụ trách, một số lĩnh vực đã được xây dựng thành các mục tin trên Cổng gồm:

+ Giới thiệu Sở Kế hoạch và Đầu tư.

+ Quy trình ISO Sở Kế hoạch và Đầu tư.

+ Thủ tục hành chính thuộc thẩm quyền giải quyết của Sở.

+ Lịch làm việc hàng tuần của Sở.

+ Cung cấp thành viên Lương Thị Trường An các văn bản pháp quy, văn bản chỉ đạo điều hành liên quan đến công tác tài vụ phục vụ đăng trên chuyên mục “VĂN BẢN PHÁP QUY CHUYÊN NGÀNH”.

9. Thành viên: Phạm Thị Đặng: Chịu trách nhiệm về các thông tin thuộc lĩnh vực do phòng Thanh tra phụ trách, một số lĩnh vực đã được xây dựng thành các mục tin trên Cổng gồm:

- Thanh tra XDCB, thanh tra doanh nghiệp (thuộc Danh mục tin XÂY DỰNG CƠ BẢN).

- Cung cấp thành viên Lương Thị Trường An các văn bản pháp quy, văn bản chỉ đạo điều hành liên quan đến công tác Thanh tra phục vụ đăng trên chuyên mục “VĂN BẢN PHÁP QUY CHUYÊN NGÀNH”.

Điều 8. Trình tự đăng tin trên Cổng thông tin:

Các tin sau khi được biên tập (theo mẫu phụ lục kèm theo) trình cấp có thẩm quyền duyệt tin, sau khi tin được duyệt gửi văn bản và file về Thành viên đăng tin.

Điều 9. Thẩm quyền duyệt tin:

1. Phó Thường trực Tổng biên tập – Bà Phan Thị Kim Oanh: Duyệt thông tin đăng trên Cổng thông tin và các chuyên mục: Bộ thông tin quản lý vốn đầu tư, nông thôn mới và trả lời diễn đàn hỏi đáp về các lĩnh vực đầu tư và xây dựng, công tác đấu thầu và các câu hỏi khác trên Cổng thông tin.

2. Phó Tổng biên tập – Thái Minh Hùng: Duyệt hệ thống danh mục tin và các thông tin đăng trên chuyên trang Trung tâm trợ giúp phát triển doanh nghiệp nhỏ và vừa và trả lời các câu hỏi trên chuyên trang Trung tâm. 

Điều 10. Tổ chức thực hiện:

Các Thành viên Ban biên tập có trách nhiệm thực hiện đúng quy chế này./.

________________//________________
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